
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

曜日欄に「土」等、曜日を入力すると休日の色指定が解除さ

れ、日付欄の上に「振休」等入力すると休日に指定されます。 

一覧表は、個票自動作成を行

うと自動で作成されます。 

〇〇 〇１等は職員名です。

登録した順になっています。 

ここでデータを訂正できますが、各個人のファイルに保存しません。データを保存

したい場合は、働き方シートで調査フォームの「個人ごと」を選んで、対象者を指定

し「調査実行個票作成」した後データを訂正してください。そして、「まとめ・一覧へ

転写」「修正データの保存」すると各個人ごとデータを保存できます。 

ON はログオン時刻、OFFはログオフ時刻、時間はその差（在校時間）です。

ON と OFFの２つがなければ計算しません。時刻の入力は 24 時間表現です。

時刻を入力すると、日付が自動的に付加されます。 

備考欄は個票のまとめ欄と同じです。 

 

全は当月の全日、勤は出勤日、休は休日について、

合計、平均等各欄に応じて集計した結果です 



 まとめシートは、個票の下段にある「まとめ」を一覧にまとめたものです。一覧と同様に、個票自動作成を行うと作成されます。修正したい

場合は、働き方シートの調査フォームで、「個人ごと」のタブを選び、「対象者を指定」し「調査実行個票作成」した後、データを訂正し「まとめ・

一覧へ転写」すると、「まとめ」が修正できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

それぞれの項目の平均、最大、最小です。 

大まかな傾向を把握できます。 

ON・OFF日数が０のとき、空欄になります。 


